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VYPLNOVANI VYKAZU V APLIKACI FORM FILLER

Pro elektronické vyplfiovani vykazl je nutné mit nejdrive nainstalovanu nejnovéjsi verzi aplikace Form
Filler 4 od spole¢nosti Software602 a.s., ktera je zdarma ke stazeni na adrese https://www.602.cz/form-
filler. Aktualizaci stavajici nainstalované verze Ize provést pomoci nabidky v levém hornim rohu spusténé
aplikace Form Filler: Menu soubor = — O programu — Kontrola verze.

Vykazy teplarenstvi pro drzitele licenci na vyrobu nebo rozvod tepelné energie jsou v elektronické podobé
ke staZeni na adrese https://eru.gov.cz, pod odkazy ,Regulace®, ,Vykazovani“. Vykazy jsou rozdéleny do
dvou souborl - Vykaz 31, 32-AP - Vykaz aktiv a pasiv a Vykaz 31, 32-CL - Vykaz cenové lokality.
Doporucujeme vykazy nejdrive ulozit na disk pocitace, a pak do takto ulozenych vykaz( vyplfiovat data.
Rozpracovany vykaz je mozné kdykoliv ulozit.

Pole pro vyplfiovani dat jsou bile (zluté) nebo &ervené podbarvena, pole pouze pro ¢teni (vypocitana) jsou
modra. Cervené podbarvena pole znaéi nevyplnéné (povinné) nebo pravdépodobné chybné vyplnéné
udaje. Po kliknuti do nékterych poli je v dolni ¢asti obrazovky zobrazena stru¢na napovéda. Napovédu
Ize také zobrazit spusténim z nabidky: karta Zobrazit — Pracovni panely — [/ Zobrazit panel
informaci o formulari (nebo kombinaci klaves Ctrl+Alt+1). Timto zplsobem |ze zobrazit také napovédu
k ¢ervené podbarvenym polim.

Pro vyplnovani nazvu drzitele licence v zahlavi vykazu se nabizi rozbalovaci seznam vSech drzitell
pfislusné licence s vykazovaci povinnosti. Po vybéru nazvu drzitele licence (vybér je mozné usnadnit
vepsanim podateénich znak(l) se nabidne k potvrzeni odpovidajici I€. PFfi chybném zadani se musi
nejprve vynulovat IC volbou: karta Doma — Data — = Obnovit vychozi hodnotu, a pak je znovu mozné
vybrat nazev drzitele licence.

Vykaz cenové lokality obsahuje opakovaci sekce, tzn. je mozné pfidavat fadky €i celé bloky polozek
(pfidavat cenové lokality, zdroje v cenové lokalité, druhy paliv nebo udaje o majetku v cenové lokalité).
Pro pridani cenové lokality (nebo zdroje v cenové lokalité): po vepsani prislusné hodnoty do pole ,Pocet
cenovych lokalit* (,Pocet zdroji v CL") kliknéte na tlaCitko ,Generovat cenové lokality“ (,Generovat®).
Nékteré opakovaci sekce Ize upravovat pomoci tlaCitka 8. Obdobnym zpusobem Ize odebirat opakovaci
sekce (v pofadi od poslednich).

V komentari ve vykazu 31, 32-CL je mozné vytvofit dalSi fadek pomoci kombinace klaves Shift+Enter.

Po vyplnéni vykazu je vhodné vykaz nechat prepoditat, a to stiskem klavesy F9 nebo spusténim
z nabidky: karta Domti — Data — [ Prepodéitat hodnoty, a dale provést kontrolu stiskem kombinace
klaves Shift+F9 nebo spusténim z nabidky: karta Domi — Data — [ Zkontrolovat formulaf. P¥i
kontrole se vyhodnoti nastavené vazby a uplnost vyplnéni povinnych poli. Nespravné vyplnéna nebo
nevyplnéna povinna pole se podbarvi éervené, dokud nebude provedena oprava.

Vyplnény, pfepocitany a zkontrolovany vykaz ulozZte jako soubor ve formatu FO prostifednictvim nabidky:
panel Rychly pfistup ®#R & & <@ © - _, B Ulozit soubor, nebo stiskem kombinace klaves Ctrl+S.

Nezasilejte vyplnéné vykazy prostfednictvim e-mailu nebo datové schranky v jinych formatech (napf.
PDF, JPG apod.).

Pro zjednodu$eni identifikace zasilanych soubori doporuCujeme pro nazev zasilaného souboru
nasledujici format:

Drzitel licence_IDvykazu_RRRR

Drzitele licence — nazev (zkratka nazvu spole¢nosti)
IDvykazu — identifikator vykazu, napf. 31_32-AP
RRRR — vykazovany rok

DalSi informace naleznete v pokynech k vypInéni jednotlivych vykaza.
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